ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok

1. sz. melléklet

Adat megnevezése Frissités Megoérzés adatfelelés Megjegyzés

1. | Akozfeladatot ellat6é szerv hivatalos nevékselye, postai| A valtozasokat Az el6zé allapot Onkormanyzati- és | Ipolyszog kdzség
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus léuéde kdveten azonnal torlendd Szervezési Osztaly |vonatkozasaban is
honlapja, tgyfélszolgalatanak elébatgei

2. | Akozfeladatot ellaté szerv szervezeti felégdtszervezeti | A valtozasokat Az el6zé allapot Onkormanyzati- és
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti eglység | koveen azonnal torlendd Szervezési Osztaly
feladatai

3. | Akozfeladatot ellatd szerv vedietek és az egyes szervezetA valtozasokat Az el6zé allapot Onkormanyzati- és
egységek vez8inek neve, beosztasa, elédwige (telefon- | kdveen azonnal torlends Szervezési Osztaly
és telefaxszama, elektronikus levélcim)

4. | A szervezeten bellli Ugyfélfogadasi rend tsiégvisebk A véltozasokat Az el6zé allapot Onkormanyzati- és | Ipolyszog kdzség
fogaddnapja kdveten azonnal térlendd Szervezeési Osztdly |vonatkozasaban is

5. | Képvisebtestiilet, bizottsagok, kisebbségi dnkorméanyzatolA valtozasokat Az elyz6 allapot Onkormanyzati- és | Ipolyszog kozség
létszdma, Osszetétele, tagjainak neve, beosztasaetsége | kdvetien azonnal torlendd Szervezeési Osztdly |vonatkozaséaban is

6. | A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, fekéigye vagy A véltozasokat Az elbzé allapot 1 évig | Onkormanyzati- és | Kozvetlen eléréshez link
ellerrzése alatt allé, vagy alarendeltségébdikdds mas | kdveen azonnal archivumban tartdséval| Szervezési Osztaly |biztositasaval
kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, és 1baonnt
meghatarozott adatai

7. | Akozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdmardallg, illetve] A valtozasokat Az elgz6 allapot 1 évig | Telepulésfejlesztési, | Kdzvetlen eléréshez link
részvételével ifikdds gazdalkodd szervezet [Ptk. 685)8 | kdveten azonnal archivumban tartasaval| Gazdélkodasi és biztositasaval
pont] neve, székhelye, elérlisége, tevékenységi kore, Varosiizemeltetési
képvisebjének neve, a kozfeladatot ellatd szerv Osztaly
részesedésének mértéke

8. | Akozfeladatot ellatd szerv altal alapitotza&tapitvanyok A véltozasokat Az elbzé allapot 1 évig | Onkormanyzati és
neve, székhelye, alapit6 okirata, kézstervének tagjai kdveten azonnal archivumban tartasaval| Szervezési Osztaly

8/A. | A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott koifeétési szerv| A valtozdsokat Az elbzé allapot 1 évig | Onkormanyzati és Kdzvetlen eléréshez link

neve, székhelye, a kbltségvetési szervet alapjszpbaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat,lsé&dvetési

kbvetben azonnal

szerv alapit6 okirata, ve#ge, honlapjanak elérhgtége

archivumban tartasaval

Szervezési Osztaly

biztositasaval




9. | Akozfeladatot ellat6 szerv altal alapitotida neve, a A véltozasokat Az eldzé allapot 1 évig | Onkormanyzati- és
szerkesziség és kiad6 neve és cime, valamirdszérkeszt | kdvetben azonnal archivumban tartdséval| Szervezési Osztaly
neve
10. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illefeiigyeleti A véltozasokat Az eldzé allapot 1 évig | Onkormanyzati- és | Kézvetlen eléréshez link
szervének, ennek hidnyaban a kdzfeladatot ellé&d selett | kdvetben azonnal archivumban tartdsaval| Szervezési Osztaly |biztositdsaval
torvényességi ellémzést gyakorld szerv 1. pontban
meghatarozott adatai
Il. Tevékenységre, fikddésre vonatkoz6 adatok
Adat Frissités Megzés
1. | Akodzfeladatot ellat6é szerv feladatat, hatéskés A véltozasokat Az el6zé allapot 1 Onkormanyzati- és Elérést biztositva a leirast
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatitapoed | koveben azonnal évig archivumban Szervezeési Osztaly tartalmazo6
jogszabalyok, valamint az alapit6 okirat, szertieze tartasaval dokumentumokhoz
mikddési szabalyzat , Gigyrend hatélyos és teljesegmgv
2. | A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az &6 allapot 1 Onkormanyzati- €s
évig archivumban Szervezési Osztély
tartasaval
3. | Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb haidsgyekben| A valtozasokat Az el6zé allapot Hat6séagi Osztaly
tigycsoportonként (lgytipusonként) és eljaras tipkesat kdveten azonnal torlends Humanszolgéltatasi
eljaré szervezeti egység megnevezése, illetéketédpte Osztaly
Gyamhivatal
Pénzligyi Osztaly
Telepliilésfejlesztési,
Gazdéalkodasi és
Varosuzemeltetési Osztaly
4. | Az Ugyintézéshez sziikséges dokumentumok, oknkanyo | A valtozasokat Az elbz6 allapot Hatésagi Osztaly Elérést biztositva a leirast

eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa

kove®en azonnal

torlends

Humanszolgaltatasi
Osztaly

Gyamhivatal

Pénzligyi Osztaly
Telepiilésfejlesztési,
Gazdéalkodasi és
Varosuzemeltetési Osztal

tartalmazo
dokumentumokhoz




5. | Alapveb eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat A valtozasokat Hatésagi Osztaly Formanyomtatvanyok
benyuljtadsanak maédja (helye, ideje, hatarideje)iiggek kovetsen azonnal Humanszolgaltatasi letolthetségenek
intézését seditutmutatok, az tlgymenetre vonatkoz4 Osztaly biztositasaval
tajékoztatas és az Ugyintézéshez hasznalt letdlthet Gyambhivatal
formanyomtatvanyok Pénziigyi Osztaly

Telepiilésfejlesztési,
Gazdéalkodési és
Véarosuzemeltetési Osztaly

6. | Elektronikus kapcsolattartashoz az tigyfélkapesieeséil A véltozasokat Az elbz6 allapot Hat6séagi Osztaly
sz0610 tajékoztatas, az elektronikus kapcsolattaedmikai | kdvetben azonnal torlends
szabalyai

7. | Akozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott yag A véltozasokat Az el6zé allapot 1 Pénzlgyi Osztaly Dokumentumok
koltségvetéséh finanszirozott kdzszolgaltatdsok kdveten azonnal évig archivumban letdlthettségének
megnevezése, tartalma, a kdzszolgéltatasok igéaydének tartasaval biztositasa
rendje, a kbzszolgaltatasért fizetérdlj mértéke, az abbdl
adott kedvezmények

8. | Akoézfeladatot ellat6 szerv altal fenntaredtitbazisok, A véltozasokat Az elyz6 allapot 1 Onkormanyzati- és
illetve nyilvantartasok jegyzéke, az adatvédelmi kdveten azonnal évig archivumban Szervezési Osztaly
nyilvantartasba bejelentefidyilvantartdsoknak az Avtv. 28. tartasaval
§-a szerinti azonosit6 adatai; a kozfeladatot@baerv altal -
alaptevékenysége keretében djttt és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés mddja, a masolatkészitésdgiis

9. | Akézfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvaimak cime, | Negyedévente Az &6 allapot 1 Onkormanyzati- és
témaja, a hozzaférés madja, a kiadvany ingyenesaiegee évig archivumban Szervezési Osztaly
a koltségtérités mértéke tartasaval

10. | Képvisedtestiletek, bizottsagok Uléseinek helye, ideje, | A valtozdsokat Az el6zé allapot Onkormanyzati- és Ipolyszég kdzség
tovabba nyilvanossaga kdveten azonnal térlendd Szervezési Osztaly vonatkozasaban is

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt patgéok Folyamatosan Azéah allapot 1 évig Valamennyi szervezeti | Ipolyszdg kozség

archivumban egység vonatkozasaban is
tartdsaval

12. | A kozfeladatot ellat6é szervnél végzett alapkenységgel A vizsgalatrol szél6 | Az elz6 allapot 1 Valamennyi szervezeti
kapcsolatos vizsgéalatok, eli&zések nyilvanos jelentés megismerését évig archivumban egység
megallapitasai koveen tartdsaval

haladéktalanul
13. | A kozfeladatot ellato szerv feladatellatagana Negyedévente Az &6 allapot 1 Valamennyi szervezeti

teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére, hayskganal
és teljesitményének mérésére szolgalé mutatdkéisiéy

idébeli valtozasuk

évig archivumban
tartasaval

egység




14. | A kozérdek adatok megismerésére iranyul6 igények Negyedévente Az &6 allapot Valamennyi szervezeti
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egysée, térlendd egység
elérhesége, s ahol kijeldlésre keril, az adatvédelmids|e
vagy az informéacios jogokkal foglalkozé személymev
15. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységéreatkmnzo, Negyedévente Az &t6 allapot 1 Valamennyi szervezeti
jogszabdlyon alapul6 statisztikai adatjgs eredményei, évig archivumban egység
idébeli valtozasuk tartasaval
16. | A kozérdek adatokkal kapcsolatos kotetegtatisztikai Negyedévente Az &t6 allapot 1 Valamennyi szervezeti
adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6 adatai évig archivumban egység
tartasaval
17. | Azon kdzérddakadatok hasznositaséara iranyulé sgeések | Negyedévente Az &6 allapot 1 Valamennyi szervezeti
listaja, amelyekben a kdzfeladatot ellaté szeregak évig archivumban egység
szerddo fél tartdsaval
18. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésébeti iézérdek A véltozasokat Az elyz6 allapot 1 Valamennyi szervezeti
adatok felhasznélaséara, hasznositdséra vonatkaténdls | kdveten azonnal évig archivumban egység
szerddési feltételek tartasaval
19. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkoz6 kokés egyedi | A valtozdsokat Az el6zé allapot Adat jellege szerint érinteft
kozzétételi lista kdveten azonnal térlendd szervezeti egység
lll. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megzés adatfeléls megjegyzés
1. | Akozfeladatot ellat6é szerv éves (elemi) l€gtgetése, A véltozasokat A kilén Pénzlgyi Osztaly
szamviteli térvény szerinti beszamoldja; a koltsigs kdveten azonnal jogszabalyban
végrehajtasardl - a kulon jogszabalyban meghatérozradon meghatarozott ideig,
és gyakorisaggal - készitett beszdmoldk (Amr. 22msi] de legalabb 5 évig
melléklet 1-2. pont) archivumban
tartdsaval
2. | Akozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztaakttétszaméara ésNegyedévente A kilén Humanpolitikai vezet
személyi juttatasaira vonatkozé 6sszesitett addteke jogszabalyban

Osszesitve a vedilt és vezdt tisztségvisdik illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamintdgiésitése,
az egyeéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajes
mértéke Osszesitve

meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval




A kozfeladatot ellat6 szerv koltségvetéddtydjtott, nem
normativ, céljelled, mikodési és fejlesztési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara,
Osszegére, tovabbéa a tamogatasi program megvaidsita
helyére vonatkoz6 adatok (Aht. 15/A. §. (1) bek.)

A dontés meghozatal
kove® hatvanadik

napig

atA kulon
jogszabdlyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban

Pénzligyi Osztaly

tartasaval
Az allamhaztartas pénzeszkézei felhasznalfsgwa A dontés meghozatalatA kilon Beruhazasi Iroda
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal tot§azdalkodassal | kovet hatvanadik jogszabélyban Pénziigyi Osztaly

Osszeflig§ - a kiildn jogszabalyban meghatérozott érték
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasasmasit

napig

meghatérozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban

Telepiilésfejlesztési,
Gazdalkodasi- és
Varosiizemeltetési Osztal

vagyon vagy vagyoni értélog atadaséra, valamint tartasaval
koncesszidba adasra vonatkoz6 saések megnevezése
(tipusa), targya, a széidést ko felek neve, a szetdés
értéke, hatarozott éde kotott szergdés esetében annak
idétartama
A koncessziordl szol6 térvényben meghatarazgtvdnos | Negyedévente A kilén Beruhazasi Iroda
adatok (palyazati kiirasok, palyazék adatai, airé@lasrol jogszabélyban Pénziigyi Osztaly
készitett emlékezték, palyazat eredménye) meghatarozott ideig, | Telepiilésfejlesztési,
de legalabb 1 évig | Gazdalkodasi- és
archivumban Véarosiizemeltetési Osztal
tartdsaval
A kozfeladatot ellat6 szerv altal nem alapfelai ellatdsara| Negyedévente A kilon Pénzigyi osztaly
(igy kiléndsen tarsadalmi szervezet tamogatasara, jogszabdlyban

foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdegrkseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjaiatlisi,
kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet Segiervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladedbk
Osszefligg kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaléd

kifizetések

meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartdsaval




