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Balassagyarmati K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krél szold" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan \
palyazatot hirdet

Balassagyarmati K6zds Onkormanyzati Hivatal
Pénziigyi Osztaly

pénzugyi Ugyintézé
munkakér betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkaveégzés helye:
Nograd megye, 2660 Balassagyarmat, Rakdczi fejedelem at 12.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairél szolé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandoé feladatkorok:

1. szamu melléklet 19.pont Pénzlgyi és szamviteli feladatkér Az 1. besorolasi
osztalyban: FelsGoktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kodzszolgalati, miszaki
menedzser, gazdasagi agrarmérndki, jogi, szakkepzettség; vagy felsGoktatasban
szerzett szakképzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, miszaki,
logisztikai fels6foku, illetve mérlegképes konyvel§ szakképesités. A Il. besorolasi
osztalyban: Gazdasagi kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és
gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki Ugyintéz6i, informatikai, miszaki, logisztikai,
menedzserasszisztens szakképesités.

Ellatando feladatok:

Az allamhaztartas rendje szerinti dnkormanyzati szamviteli, pénzigyi, gazdalkodasi és
konyvvezetési feladatok végrehajtasa. A kdzds hivatal feladatellatasi korébe tartozo
onkormanyzati és koltségvetési szervekre vonatkozé koltségvetés és beszamold
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elokeészitése, mérleg készitése, kontirozas, kdnyvelés, kotelezettségvallalas vezetése.
A képviselb-testilletek pénzigyi témaji elbterjesztéseinek elkészitése a jegyzb
utasitasa szerint.

A munkakorhéz tartozé fébb tevékenységi korok:

Kontirozas, konyvelés, nyilvantartas, intézményi koltségvetések el6készitése,
vegrehajtasi feladatok, kincstari jelentések elékészitése, fékonyvi szamlak kezelése,
nyitési és zarasi teendék elvégzése, palyazatokkal kapcsolatos penzlgyi feladatok.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

Ajogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztviseldk
jogallasardl szolé" 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

= Magyar allampolgarsag,

=  Cselekv6képesség,

= Blntetlen el6élet,

= Kdzepiskola/gimnazium, legaldbb kozépfoku végzettségre éplils szakiranyu
kozepfoku szakképesités,,

" Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
= Felséfoku képesités, pénzligyi, kézgazdasagi,
= Kkozigazgatasban vagy onkormanyzatnal szerzett - 1 év alatti szakmai
tapasztalat,
= Emelt szintl szakképesités, mérlegképes kdnyvelsi szakképesités

Eldnyt jelenté kompetenciak:

= Kivalo szintli preciz, lelkiismeretes munkavégzés, képzési igény, szakmai
igényesség

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazoldsok:

® fényképes szakmai onéletrajz (45/2012.(111.20.) Korm.rendelet 8. § 1.
melléklete alapjan),

= iskolai vegzettséget és képesitést igazold bizonyitvany(ok) méasolata

= nyilatkozat a palyazati anyagban foglalt személyes adatoknak a palyazati
eljarassal 6sszefliggd kezeléséhez vald hozzajarulasrol

= 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany (pdtolhatd)

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakdr a palyazatok elbiraldsat kévetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. majus 11.
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A palyazati kifrassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Varga Andrea jegyz6 nydjt, a
0635/505-925 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
= Postai uton, a palyazatnak a Balassagyarmati K6zos Onkormanyzati Hivatal
cimére torténd megkuldesével (2660 Balassagyarmat, Rakoczi fejedelem ut
12.). Kerjuk a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé

azonosito szamot: 10.974/2016 , valamint a munkakdr megnevezését:
pénzugyi Ugyintézd.
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:
A palyazatokat a pénzlgyi osztalyvezeté véleményének kikérése mellett a kinevezési
jogkort gyakorld jegyz6 biralja el a polgarmester egyetértésével. A kivalasziasi eljaras
soran a formailag megfeleld onéletrajzot benyujté palyazdkkal szobeli elbeszélgetésre
kerll sor. A palyazat elbiralasat kovetd 8 napon bellll értesitést kildink elektronikus
uton. A kinevezés 6 honap prébaids kikdtése mellett jon létre.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. majus 13.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

= Balassagyarmat Varos Honlapja - 2016. aprilis 11.
= Balassagyarmat Varosi TV Képujsaga - 2016. aprilis 11.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.balassagyarmat.hu
honlapon szerezhet.
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